UBND THANH PHO BIEN HOA Cijng Hoa Xa Héi Chi Nghia Viét Nam

BEN XE THANH PHO BIEN HOA Pée 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: L +/Qb-BXBH Bién Hoa, ngay 0 thang 02 néam 2023
QUYET DINH

V/v Ban hanh Quy ché thu chi ndi bd niim 2023

GIAM POC BEN XE THANH PHO BIEN HOA

Cén cir Quyét dinh so: 686/1998/0D-UBTP ngay 31/12/1998 ciia UBND
thanh phc.’; Bién Hoa vé viée thanh lap Bén xe thanh phé' Bién Hoa;

Can cie Quyét dinh s6 60/2021/NDP-CP ngay 21/11/2021 ciia Chinh phii
“Quy dinh co ché tir chi tai chinh cua don vi sur nghiép cong lap;

Can et Nghi dinh 60/202 1/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh phi vé viéc
hucng dan co ché tai chinh don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 4426/0D-UBND ngay 25/12/2022 cia UBND TP
Bién Hoa vé viéc giao dur todn thu, chi ngdn sdch nam 2023;

Cén cte bién ban hop gitta Chinh quyén, Té Céng doan co so, Thanh tra
nhan dan ngay 30/12/2022 vé viée xdy dung va thong qua Quy ché thu chi néi bo
nam 2023.

QUYET DPINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché thu chi néi bo nam
2023 ciia Bén xe thanh phd Bién Hoa (dinh kem file).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam déc, truong cac bo phan, phong ban, cic bén, tram truc
thudc va toan thé CBCNVC ciia Bén xe thanh phd Bién Hoa cdc trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Nui nhiin:
- UBND TP. Bién Hoa
Phong TC-KH
Luu: VT,




UBND THANH PHO BIENHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BEN XE BIEN HOA Doc lap — Tu do — Hanh phiic

Bién Hoa, Ngaytthing®nam 2023

QUY CHE THU - CHI NQI BQ NAM 2023
CUA BEN XE BIEN HOA
( Ap dung tir 01/01/2023 -31/12/2023)

- Can cit Quyét dinh s6: 686/1998/0D-UBTP ngay 31/12/1998 cua UBND
thanh phé Bién Hoa vé viée thanh ldp Bén xe thanh phé Bién Hoa,

- Can cir Nghi dinh s6: 60/2021/NP-CP ngay 21/11/2021 ctia Chinh phu
“Quy dinh co ché te chit tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp;

- Can ctr quyét dinh s6: 3074/0D-UBND ngay 24/8/2022 cua UBND thanh
pho Bién Hoa Vv giao quyén tw chii, e chiu trdach nhiém vé tai chinh giai doan
2022-2025 doi véi don vi sw nghiép cong lap thanh pho;

- Can cir cude hop ngay 28/11/2022 giita Bén xe Bién Hoa va dai dién Cong
doan co so Bén xe Bién Hoa Vv xdy dung quy ché chi tiéu néi bé ciia Bén xe Bién
Hoa nam 2023,

A.MUC PICH XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

- Tao quyén chu déng trong viéc quan ly vé chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
don vi.

- Tao quyén chu dong cho can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém
vu dugc giao.,

- Lam cin ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thue hién
kiém sodt chi cia KBNN; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va céc co
quan thanh tra, kiém toén theo quy dinh.

- Str dung tai san dung muc dich, co hiéu qua.

- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Cong bing trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va giir
duge nhimg ngudi ¢o nang luc trong don vi.

B. NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

I. Quy dinh vé cac khoin chi cho ngudi lao djng

1. Quy dinh thoi gian lam viée cia CBCNVC dé tinh lwong hang thing
nhu sau:

- Thoi gian lam viée cua CBCNVC gian tiép lam céng viée quan ly, chuyén
man nghiép vu g-f'}m: Ban Giam doc, Ké todn, Ké hoach, Diéu dd, Vin thu, Thu
quy va nhdn vién vin phong lam viée theo ngay gio hanh chanh, tudn lam viéc 05
(nam) ngay tuong duong 40 giv/tuan (lam thém ngay thie bay, chit nhat sé duoce
tinh thém tién lirong ngoai gic).

- Thoi gian lam viée cia CBCNVC tryce tiép lam viée theo ca gom:




+ JE}’iéu hanh xe nhap, xudt bén: Thoi gian lam viéc duoc tinh theo ca, Tir
03h30 dén 18h30, ngay lam, ngay nghi, thoi gian lam viéc trong thang tir 14-16
ca/thang/nguoi.

+ Béo vé: Thoi gian lam viée duge tinh theo ca, do tinh chét cong viéc phai co
mdt thuong xuyén, phai dam bao tryc 24/24, ngay lam ngay nghi, thoi gian lam
viéc trong thang tir 14-16 ca /thang/nguoi.

- Trong thang, trong ca truc co nguoi xin nghi thi cac Trudng bén, Truong
phong, quin ly bd phan phai chi déng sip xép lich truc, lich lam viée cia bén,
tram, phong cho phtt hgp nham dam bao cong viée duoe xuyén sudt khong bi gian
doan.

2. Tién luong, tién cong

- D6i voi vién chire: thue hién theo Nghi Pinh s6: 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu vé ché dg tién luong doi vai can bd cong chire, vién
chire.

-Tién lwong CBVC,NV duge huénng = Mire Luong co s * hé ) luong va
cac khoan phu cép ( néu co ) theo ngach, theo béc ,chtie vu do nha nude quy dinh

- Tién lwong nhan vién tap su = Mirc luong co s& *85%

- Déi véi hop ddng theo Nghj dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua
Chinh Phu V/v stra dbi, bo sung mot so diéu quy dinh vé tuyén dung céng chiic,
vién chire, ndng ngach cong chire, thang han vién chirc va thuc hién ché do hop
dong mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap: thyc hién theo lhang bang luong xdy dung gui Phong Lao dong —
Thuong binh Xa hm thanh phd Bién Hoa. Thoi gian ning lwong la 2 nam/lan,

3. Phu cap gbm:

3.1. Phu ciip chire vy

- Giam déc: 0,7.

- Pho Gldl‘ﬂ dde: 0,5,

- Phu cap tham nién vugt khung: Thuc hién theo Thong tu s0: 04/2005/TT-
BNV ng,ay 05/01/2005 vé viée hudng dan thyc hién ché do phu cép tham nién vugt
khung déi vai can bd cong chire, vién chire.

3.2. Phu cép trach nhiém

- Giam dbe: 400.000 dong — 600.000 dong/thang.

- Phé Giam ddc, Ké toan truong, phu trach ké toan: 300.000 — 500.000
dﬂllgf'lhdnb

- Ké toan, cac trudng phong, bén: 200.000 dong — 300.000 dong/thang.

- Phu trach phong, bén: 150.000 ddng — 250.000 dong.

- Pho phong, pho bén: 100.000 déng.

3.3. Phy cap thém gio

- Thuc hién theo quy dinh B Ludt lao dong va tiy tinh hinh tai chinh cua co
quan.

a. Bo phén vin phong, néu lam thém gio vao sang thir 7, cht nhat (ngay nghi)
hang tudn, duge chim céng va thanh toan theo biang luong duge duyét.
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b. Cac bo phin thira hanh, céng viéc truc tiép: vao céc ngdy L&, Tét (cde ngay

nghi dwge nha nuée quy dinh trir ngay ming 10-3 dm lich) s& duoe tinh theo quy

dinh ngay cong ngay trye cua ngay lam doé ( tuy theo vao tai chinh don vi chi hay
khong chi).

¢. Vao cdc ngay nghi Lé, Tét cac ca nhin true L&, Tét (cdc ngay ngfn duoe
nha nuce quy dinh tric ngay ming 10-3 dam lich) duoc tro cap tién truc L&, Tét:
200.000d/ngdy (trir trwong hop nhin vién di dwge h wong theo quy dinh tai diém
b).

d. Phu cép lam xa: chi tra phu ¢ip cho CBCNV tinh nguyén lam nhi¢m vy tai
cac bén Pha Tac va Cim My: mirc lwong dam bao téi thiéu 5.000.000 dong/thang
(khong triv bam hiém bdt buge) duoc chi cung voi ting thu n Imp hang quy.

d. Phu cap chuyén mon, nghiép vu: ap dung cho BP Ké todn, mic luong dam
bao t6i thidu 6.000.000 dcnngfthan;:, (khéng trir bao hiém bt bugc) duge chi cing
vol ting thu nhdp hang quy.

e. Phu cap tham nién: Tmng nam sé can déi tinh hinh tai chinh cia don vima
Giam doc quyét dinh chi thém tién tham nién cho CBCNVC ¢6 cong déi voi don
vi, ¢dn cr vio bang lvong ma thanh téan theo qui dinh (néu cd). Méc thoi gian tinh
thdm nién 1a thoi gian ma Bén xe Bién Hoa chinh thire di vao hoat dong nam 2000
(CBVC tham gia hoat djng tie ngay vao lam viée cho dén ndm tinh tham nién).

f. Phu cap com trua:

- Déi voi vién chire don vi (tity tinh hinh tai chink dom vi chi hode khong chi):
Mite chi 350.000 - 700.000 déng/nguoi/thang (theo khoan 4, diéu 22, thong tu so:
26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/09/2016 cua Bo Lao déng-Thuong binh-Xa hoi).

- Poi véi hop dong theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP:  500.000
dong/ngudi/thang.

g. Phu cip xdng xe:

- Dm vai vién chire: chi tra phy cip cho Ban Giam dbe, Ké toan, Ké hoach
tong hop, Piéu hanh, Vian thu tién xang: 5-15 lit/ thang (Quy doi thanh tién theo
gid xdng tai thoi diém quy d6i, chi tiét theo bang luong dwoe duyét ciia Giam doc).

- B6i voi hop dong theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP:

+ Lai xe: 300.000 dong/thang.

+ Phuy trach déi bao vé; Ca truang, ca pho bao vé: 300.000 dong/théng.

+ Nhén vién bao vé, lao cong: 100.000 dong/thang.

h. Phu cép dién thoai:

- Doi véi vién chire:

+ Giam dbe: 250.000d/thang

- D6i véi hop dong theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP:

+ Lai xe: 100.000 dng/thang,

+ Phu trach doi bao v¢; Ca truong, ca pho bao vé: 100.000 df‘mg;’thaing,

i. Trg cép, hd trg cong viée: khi Phong, B phéan, Bén thiéu lao dong do nguoi
lao dong nghl khong huong luvong [thm gian dai 1 thang trar 1én), nghi thai san,
nghi hiin néu cdc ca nhén trong phong, bén tram tu sdp xép don ca, gio lam viée dé
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cong \eiu, van dm;}rc dam bao tién do thi sé trinh lanh dao xem xét, quyét dinh cap
trg cdp 200.000 dong/ngay truc hodc khic trong cac truomg hop dic biét khac.

4. Tién thuéng: tiy theo tinh hinh tai chinh cta co quan ¢6 thé chi hodc
khong chi.

4.1. Thuéng cap don vi khen: ap dung cho vién chure, thong qua binh bau
thi dua xép loai cudi nam (dat loai A huong 1.500.000 dong, loai B huang
1.000.000 ddng, loai C huong 500.000 dong).

4.2. Thuirng hoan thinh nhiém vu ké hoach nha nwéc giao hang nim:

- Péi véi vién chire: Thuong tir 1-2 théang luong/ngudi/mam, trén co sd mirc
d¢ hoan thanh nhiém vu cua timg ca nhén.

- PB6i v6i hop dong theo Nghi dinh 161/2018/NP-CP: thudng théng luong thi
13 dwa trén mirc luong co ban (khong tinh cic khoan phu cap); cin ¢t danh gia
xép loai cudi nam sé thudng thang luong thir 13 nhu sau:

+ Loai A: huong 100%.

+ Loai B: huong 70%.

+ Loai C: huong 50%.

4.3. Thuéng dt xudt: Khen thuong cho nhimg ci nhan cé thanh tich dot
Xudt trong cong tic; muc thuéng la: 100.000d - 200.000d/nguoi (cd Quyét dinh
khen thuong cua Thit truong don vi).

4.4. Riéng cac ngay Québe 1€ trong nam chi thwéng nhw sau: dp dung cho
toan b ngudi lao dong.

- Chi thudng Tét duong lich 1/1: 500.000 dong — 1.000.000 dong.

- Chi thuong ngay giai phong dét nude 30/4: 500.000 dong — 1.000.000 dong.

- Chi thudong ngay Qude Khanh 2/9: 500.000 dbng — 1.000.000 dong

- Thudng Tét 4m lich (ngay dau tién di lam lai sau Tét): 500.000 dong.

5. Phic lgi tap thé:

- Cin cr vao cong van cua tinh, thanh phé ma don vi trg cap ét cho
CBCNVC.

- Ciin cr vao mirc do hoan thanh nhiém vu cta don vi Giam doc Quyét dinh
cho CBCNVC di tham quan, n;:hl mat it nhit 1a 01 lan trong nam; (mre phi tham
quan, nghi mat tw 1. {}'ﬁt’} 000 dong — 5.000.000 dﬂngfﬂgzrmﬁan)

- Thanh toan tién tau xe nghi phép: Chi thanh todn tién tau xe nghi phép dbi
voi cac truong hop: cha me dé - cha me chong (ve) - chong hodc v - con chét
hoic 6m nang.

+ Murc thanh toan: Vé tau hoa (ghé ngoi cimg) hogc vé xe khach cua bén tau,
bén xe. Chimng tir thanh toén bao gom dién béo, gidy nghi phép ¢6 xéc nhan ctia dia
phuong noi dén nghi phép va vé tau, xe.

- Trong nam neu CBCNVC khong nghi phép s& duge thanh toan bang tién,
mure trg cap tiy vao tinh hinh tai chinh cioa don vi ma Giam ddc quyét dinh chi hay
khong chi tién nghi phép (4p dung cho CBVC va ngudi lao dong phai ¢o thoi gian
lam viéc du 10 thing trd [én va hién van con dang lam viée & co quan tai thoi diém
co quan xét duyét).
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6. Cic khodn phai ndp theo lwong (bio hiém bit bude, phi cong doan)

- Gom cac khoan: BHXH,BHYT,BHTN (NOp theo ding quy dinh hién hanh)

- Trich ngp phi Cong doan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh toan cho ¢ nhén

7.1. V& tri thu nhip ting thém cho vién chive:

Mirc thu nhép ting thém cho méi ca nhan dua trén nguyén tic ngudi nao co
hidu suit céng tac cao, déng gdp nhiéu cho viée ting thu tiét kiém chi; dam béo
thu nhdp cho nhing nhén vién méi du trang trai cude séng va tiy theo tinh hinh tai
chinh ctia don vi ma Giam déc quyét dinh chi ting thu nhép theo hé sé duge xay
dung nhur sau:

+ Gidm dbc: tir 1.5 dén 2.0

+ Phé Giam dbc, ké toan trudong, phu trach ké toan: tir 1.4 dén 1.8

+ Trudng phong, truong bén: tir 0.7 dén 1.1

+ Phu trach phong, phu trach bén: tir 0.6 dén 1.0

+ Phoé phong, pho bén: tir 0.5 dén 0.9

+ Ké toan, thu quy: tir 0.9 dén 1.1

+ Nhén vién KHTH, TCHC: tir 0.9 dén 1.1

+ Vin thu: tir 0.9 dén 1.1

+ Nhan vién diéu hanh cdc phong, bén: tir 0.45 dén 1.1

Tién tang thu nhép 1 thzmg Luong theo hé sé (bao gdm phu cép chirc vu +
phu cap vuot khung) * hé s6 tinh ting thu nhap.

Viée chi tra tang thu nhdp duoc chi tra hang quy sau khi by phan ké todn xac
dinh duoce sb tiét kiém thu chi trong quy do.

7.2. Nhirng truong hop sau khong duge tmh tang thu nhap trong tlmng

a. Nghi vi¢c riéng, nghi bénh (khong co gaav nghi bénh clia co 5oy té cap
thanh p#'w, bénh vign) thi trir phép nam, néu hét phép nam thi trir lwong. Trong
thang, nghi qua 02 ngay thi khong xét tang thu nhép thang do.

b. Di hoc dai han (khong tham gia cong tac); Pi hoc ngén han ma khong dam
bio cong viée duge giao, khong dam bao thoi gian hoan thanh nhiém vu, dinh tré
cong viée, cham tré trong thyce hién bio cdo.

c. Nghi thai san.

d. Bi ky luat.

d. Vién chire thiéu trach nhiém d6i vai nhiém vu duoc don vi giao (di dugc
nhic nho)

e. Vién chire ¢6 hanh vi lam anh huong dén uy tin, danh du, tai chinh cta co
quan dudi moi hinh thire.

7.3. Nhirng truong hop sau diy dwge tinh tang thu nhap trong thang

- Do tai nan lao dong dot xuét trong lac lam nhiém vu tai co quan.

- Khi di cong tac b tai nan (co sy phan cong cua linh dao co quan);

- Trén duong di lam viée hodc vé nha ding theo 16 trinh va thoi gian hop 1y
ma bi tai nan do khach quan gdy ra, sau khi da dugc co quan xac minh lam ré, thoi
gian dugc huong ting thu nhap khong qua 01 thang.
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I1. Quy dinh vé cic khodn chi quin Iy hanh chanh,

I. Thanh toin dich vu eong cong:

Chi tién dién, nudec, xang, dau, vé sinh moi truong: Chi theo hoa don thye té
su dung, nhung phai dam bao str dung ding muc dich va tiét kiém téi da khong
lang phi.

- Dién, nude: Cac Phong phai cé ké hoach tiét kiém dién: Nhu md dén via du
anh sang, ra khoi phong phai tit quat, dén, may Ianh Khi nhiét d§ bén ngoai trén
26 do C thi mé may lanh (trir mot s 1r1mng hop can thiét). Phong hanh chanh, bao
vé thudmg xuyén kiém tra hé thong nudc dé co ké hoach str chira kip thoi tranh hu
hao, gdy thét thoat lang phi.

- Xdng, dau: Lai xe khi sir dung xe di cong tac phai thue hién ding theo cic
tha tue quy dinh. Vin phong giai quyét theo lénh didu xe.

- Dinh mike cu thé cho cdc loai xe nhie sau:

+ Dinh mie xéing cong téc dp dung véi xe 7 chd Inova: 15 1it/100km.

- Khi ‘{ual xang dya trén so cong - dé - mét cua Xe tai xé phai ghi rd trong
[énh didu xe s6 km di va vé, ngudi di cong tac xdc nhan s6 km trén.

- Nhot, lwot nhot, vo xe:

+ Nhét hop s6, nhét cau 4lit dinh ky quy dinh 40.000km.

+ Nhot may, luot nhot dinh kv quy dinh 4.000km.

+ Nude giai nhiét két nudce 10 lit dinh ky 40.000km.

+ Loc gio dinh ky quy dinh 40.000km.

+ Vo xe dinh k¥ hoat dong trén 40.000km (khi can thay phai c¢6 giam sat cta
bé phan Van phong).

Tit ca phai c6 hod don chimg tir kém theo. Céc truémg hop dot xudt bude phai
thay thé trude thoi han phai dugc xét duyét cia Giam ddc.

- Rura xe, bom mo:

+ Thanh toan tién rra xe 2 lan/thang mdi lan khong qud 50.000-
80.000dong/chiée.

+ Tai xé tranh tht khong di cong tac thi rira xe tai co quan.

- Déi twong duoe sir dung xe co quan:

+ Ban Giam dbc (di hop, cong tac xda, huyén, ngoai tinh, thanh phé,,..)

+ Di cong tac tr 03 ngudi tro 1én (cong tac xd, huyén, ngoai tinh, TP...).

+ Phong tai vu di ngdn hang, kho bac giao dich nop tién.

+ Tham quan hoc tap tir 04 nguoi tro lén.

+ Cong doan sir dung dé thuce hién cac ché do phuc loi nhu: thim bénh, hy su,
hiéu su,... ciia CBCNVC ctia co quar.

+ Trir trudng hop dic biét phai co su dong ¥ ctia Giam dbc.

+ Ngoai trur truong hop duge sir dung xe cong con lai la khong duoc sir dung.

2. Vit tu viin phong:

- Chi van phong pham, cong cu, dung cu theo nhu cdu thue té cin thiét sir
dung va duge thanh toan theo hoa don mua sam thue té.

3. Thong tin tuyén truyén lién lac:

i




- Dién thoai co quan; Internet; buu chinh; sach bdo thu vién: thanh todn theo
hoa don thyc té. Riéng khong ché han mire sir dung toi da tién dién thoai duge cap
riéng cho cac phong, bén sau:

+ Phong KHTH : 100.000 déng/thang;
+ Phong TCHC : 200.000 déng/thang;
+ Phong diéu do ; 200.000 dong/thang;
+ Déi bao vé BX bién Hoa : 100.000 dong/thang;
+ Bén xe Phu Tac : 100.000 dong/thang;
+ Bén xe Vinh Ciru : 100.000 dong/thang;
+Bén xe Cam My : 100.000 dong/thang;
+ Bén xe Ho Nai : 100.000 dong/thang,
- Bdo chi, Quéang cdo, Ding bao va cac khoian khic: thanh toan bing héa don
thuc té theo quy dinh.

4. Chi phi hdi nghi: Van dung theo théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 quy dinh ché d cong tac phi, ché dé hdi nghi; van dung theo quyét
dinh sb 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 cua UBND tinh Ddng Nai ban hanh
Quy dinh ché dé cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh DPong Nai hoic
chi theo thyc té phat sinh do Giam ddc phé duyét.

5. Cong tac phi:

Van dung theo quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 cua
UBND tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi
trén dia ban tinh Pong Nai.

a. Chi phi di lai: thanh toan tién vé tau, xe (vé tau, xe, cude qua pha, cude van
chuyén,...}; tién vé may bay va tién cude phuong tién van tai cong cong tir noi
cong tac ra sian bay va nguoc lai theo thuc té phat sinh. Viéc quy dinh di cong tac
bang phuong tién gi, hang vé duge Giam dbe phé duyét cho timg trudng hop cy
thé trong quyét dinh cir di cong téc cia co quan.

b. Phy cip luu tri:

- Mirc phu cdp luu trii ap dung chung cho CBCNV t6i da khong qua 200.000

ddng/ngay. ) ,
- Riéng noi cong tac la bién dao, ving sau vung xa muc phu cap luu tra la:
250.000 dong/ngay.

c. Thanh toan tién thué phong, khich san: Thanh toan theo thurc té nhung
khong qua 1.000.000 déng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi 1 phong.

Truomg hop ngudi di cong téc thude dbi twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong nhung di cong tac mot minh hodc doan cong tic co 1é nguoi
hodc 1é nguoi khac giai, thi duge thué phong riéng theo mire gia thué phong thure
té nhung t6i da khéng duge vugt mirc tién thué phong cia nhimg nguoi di cling
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

Cac truong hop khac phai duge phé duyét cia Giam doc don vi.

Cac mure chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mire chi di bao
gdm céc khoan thué, phi (néu cd) theo quy dinh cta phap luit.
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d. Chi khoan céng tac phi (phi di lai): Can bé di cong tac thuong Xuyén trén
15 n;:a.};’thang nhu: Ban gidm doc, K¢é toan, thu quy, van thu,... mirc khoan toi da
14 500.000 dnngngumfthanb Chi cling véi phy cap hang thang,

d. Chu’ng tir thanh todn khi dugc ctr di cong tac:

- Gmy di dudng cua ngudi di cong tac co dong diu xac nhdn cua co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khéch noi luu tra),

- Vin ban, quyét dinh hmc ké hoach cong téc da duge thu trudng co quan,
don vi phé duyét; cong vin; ya}* moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh ctia phap ludt khi di cong
tac bing cac phuong tién giao théng hoic g,my bién nhdn cua chu phuong tién.
Riéng chimng tir thanh toan vé mdy bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tu) phai kém
theo thé Ién may bay theo quy dinh cua phép ludt. Truong hgp mit thé 1én may bay
thi phai ¢6 xdc nhén cua co quan, don vi cir di cong téc (4p dung khi thanh todn chi
phi di lai theo thuc té).

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thi trudéng co quan, don vi
duyét thanh todn (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cta phdp luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

6. Chi phi thué mwon:

- Tién thué dat hang nam thye hién theo quy dinh cta Luét thué va hop dong

thué dét cia UBND tinh Pdng Nai.

- Thué muén phuong tién, thué mudn lam vé sinh bén bai hang thang, thué
mudn khéc... ciin cir viao hoa don; s6 lwong céng thuc hién ma thanh toan theo
ding quy dinh.

- Thué khoan lao ddng lam vé sinh, thué khoan nhan vién bao vé, diéu hanh
tam thot theo mirc luong thoa thuén.

7. Chi phi sira chira thuwdng xuyén:

Chi theo thuc té sir dung sura chira - bao tri may vi tinh; Sira chira - béo tri
méy pho to; Stra chira - bdo tri may diéu hoa; Stra chita nha diéu hanh, phong lam
viée; Thiét bi PCCC; Stra chira duong dién - nude; Stra chita bén bai; Sia chiia
khac.

Thanh toan theo hoa don ding quy dinh, hop dong kinh té, bién ban nghiém
thu, ban giao va thanh Iy (néu o).

8. Chi phi nghiép vu chuyén moén:

Thanh todn theo hoa don, chimg tir thue té phét sinh cac khoan sau:

- Mua vat tu, hang hoa chuyén mon cua nganh;

- In 4n hoa don, mua hoéa don; bién lai ¢c6 ménh gia..

- Pdng phuc, trang phuc, huy hiéu......;

- Dién tap PCCC; chi mua thiét b1 PCCC;

- Chi mua sach, tai liéu phuc vu chuyén mén;

- Chi chuyén moén nghiép vu khac.

9. Chi phi khac:




- Chi tién tra, tién nude uong: khong qua 5.000.000 dong/thang.

- Chi tién mi go6i bdi dudng cho bao vé truc ca dém: 1 goi/nguoi/ngay, 1 thang
khong qua 16 géi/ngudi. Tri gid mi goi khong qua 4.000 déng/goi. Thanh toan theo
hoa don mua hang.

- Chi ANTT:

+ Tai Bén xe Bién Hoa: 5.000.000 dong/quy.

+ Tai Bén xe H6 Nai: 3.000.000 ddng/ quy.

+ Tai Bén xe Vinh Ctru: 1.500.000 dong/quy.

+ Tai Bén xe Phu Tac: 1.500.000 dong/quy.

+ Tai Bén xe Cam My: 1.500.000 dong/quy.

- Chi tiép khéch:

+ Péi tuong duge tiép Lt}im Cﬁp trén chii quan, don vi ban & cdc tinh dén lién
hé m& ludng tuyén méi, cic bén xe khéch trong nudc lign hé cong tac, cac doan
kiém tra, don vi ban lién quan trong ngoai nudac,...

+ Mitc chi tiép khach: Chi theo hoa don thuc té phat sinh va tiy theo doi
tuong Giam déc s& phé duyét mire chi cho phu hep vai tinh than tiét kiém. Mirc
chi toi da mot doan khong quéa 5.000.000 dong. Riéng truomg hop diic biét doan
nhiéu ngudi do Giam dbe phé duyét.

- Chirng tir thanh toan:

+ Phiéu dé nghj thanh toén

+ Hoa don chimg tir theo quy dinh.

- Chi khac (quan ly mang; dau noi, bang hudng din, cong bé lai cic bén xe;
chi hd trg cdc quy vi ngudi ngheo, Tét cho nguoi nghéo, ung héd gia dinh chinh
sach, chi hoat dong khéc...): thanh toan theo hoa don thuc té dbi véi cac khoan
mua ngoai. Cac khoan dong gop nhan dao, tir thién, hd trg xa héi ching tir thanh
todn la: gidy thong bdo, gidy kéu goi, thu ngo, phiéu thu, cong van,...

10. Chi mua sim TSCD:

- Thyc hién theo cac viin ban hién hanh ctia Nha nuée; khi mua sdm phai co
quyét dinh phé duyét, ban thuong thao hop déng, ban hop dong, hod don chimg tir,
bién ban nghiém thu, bién ban thanh ly.

11. Trich lip va sir dung cic quy:

Thue hién thu:: hudng dan tai ‘\Ighi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021
ctia Chinh phti vé viée hudng dan co ché tai chinh cta don vi su nghiép cong lap.

- Quy ché chi tiéu ndi bé nay la mét trong cdc cin cir phdp y ding dé diéu
hanh cac hoat dong thure hién nhi¢m vy cua co quan dam bao vé mat tai chanh.

- Céc khoan chi khong theo quy dinh tai quy ché nay dugc thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nude va su phé duyét ctia Giam dbc.

- Truomg hop muc chi trong thang trude vugt qua mire quy dinh, thi don vi
phai diéu chinh giam chi trong thing sau, dé dam bao tiét kiém chi phi nhim ting
thém thu nhap cho CBCNVC.

- Quy ché nay duoc ding ky tai Phong Tai chinh - Ké hoach TP Bién Hoa.

B



- Viéc sira doi, bd sung nhimg diéu khoan trong quy ché nay do Gidm doc
quyetduﬂmvathongnhatvnln)congdbanuasa

- Quy ché nay hiéu luc tir ngay 01/01/2023. Qua trinh thyuc hi¢n ¢6 nhimng van
dé vudng mic, phét sinh cic bd phén c6 trach nhiém bao cdo véi Thu truong giai

quyét./.
>
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TM. TO CONG BOAI\ BEN XE TP. BIEN HOA

guyén Minh Hung Trinh Hoai Vinh
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